
 
 

      KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN 

MENENGAH 
                  BALAI BAHASA  PROVINSI RIAU 

Jalan H.R. Soebrantas Km. 12,5, Kompleks Universitas Riau, Panam, Pekanbaru 28293 

Telepon: (0761) 65930; Faksimile (0761) 589452 

Laman  balaibahasariau.kemendikdasmen.go.id ;Pos_el balaibahasariau@kemendikdasmen.go.id 

 
KEPUTUSAN 

KEPALA BALAI BAHASA PROVINSI RIAU 
Nomor : 42/I5.3/KP.16/2025 

tentang 
Administrator Aplikasi Dikbud HR 

 Balai Bahasa Provinsi Riau  
 

KEPALA BALAI BAHASA PROVINSI RIAU 
Menimbang 1.  bahwa dalam rangka mendukung tertib administrasi dan pengelolaan data 

kepegawaian secara digital melalui Aplikasi Dikbud HR di lingkungan Balai Bahasa 
Provinsi Riau, perlu ditunjuk Administrator Aplikasi; 

2. bahwa untuk menjamin kelancaran pengoperasian, pengelolaan, dan pengamanan 
sistem Dikbud HR, diperlukan penetapan Administrator; dan 

3. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a dan b, perlu 
menetapkan Surat Keputusan Kepala Balai.  

 
Mengingat 1. UU RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;  

2. UU RI Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara; 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil; 
4. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi 

Birokrasi 2010–2025; 
5. Keputusan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 1 Tahun 2024 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah; 
 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan  
Pertama : menunjuk nama yang tertera pada lampiran keputusan ini sebagai Administrator  

Aplikasi Dikbud HR Balai Bahasa Provinsi Riau; 
Kedua : keputusan ini berlaku sejak keputusan ini ditetapkan dan apabila dikemudian hari 

ternyata terdapat kekeliruan akan ditinjau dan diperbaiki sebagaimana mestinya; dan 
Ketiga : dalam melaksanakan tugasnya, administrator bertanggung jawab kepada Kepala Balai 

Bahasa Provinsi Riau melalui Kepala Subbagian Tata Usaha. 
 

Ditetapkan :  di Pekanbaru 
Pada tanggal :  23 Januari 2025 
Kepala, 
 
 
 
 
Toha Machsum, M.Ag. 

NIP 197207222001121001 
Tembusan:     

1. Kepala Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa  
2. Kepala KPPN Pekanbaru 
3. Yang bersangkutan. 
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23 Januari 2019 

 
 

 
Lampiran 1 
Keputusan Kepala Balai Bahasa Provinsi Riau 
Nomor :  41/I5.3/KP.04.00/2025 
Tanggal :  23 Januari 2025 

 
 
 
  Administrator Aplikasi Dikbud HR Balai Bahasa Provinsi Riau 
 

No. Nama/NIP Jabatan dalam Instansi Kedudukan dalam Tim 

1 2 3 4 

 
1 
 
 
 

 
Irman Efendi 
NIP 198005192005011002 
 

 

 
Pengadministrasi Perkantoran 
 
 
 

 
Administrator 
 
 
 

 
Kepala, 

 
 
 
 
 
 Toha Machsum, M.Ag. 

           NIP 197207222001121001 

 

 

 
or :      /G5.03/LK/2019 

 

 

 

 

 

 

 

Hal : Penunjukan Penjua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 


