SINDE

Aplikasi SINDE digunakan sebagai sarana pengelolaan administrasi dan layanan secara digital di
lingkungan instansi. Dari sisi admin, penggunaan aplikasi diawali dengan login menggunakan akun dan
kata sandi resmi yang telah diberikan oleh pengelola sistem.

Setelah berhasil masuk, admin bertugas mengelola data utama dan data pendukung sesuai
kewenangan, termasuk melakukan input, pembaruan, dan verifikasi data agar informasi yang
tersimpan dalam sistem akurat dan terkini.

Admin juga memantau setiap pengajuan atau proses layanan yang masuk melalui aplikasi, melakukan
validasi administrasi, serta memberikan persetujuan atau pengembalian berkas apabila terdapat
kekurangan atau ketidaksesuaian data. Selain itu, admin memastikan seluruh proses berjalan sesuai
alur dan ketentuan yang berlaku.

Dalam pelaksanaannya, admin bertanggung jawab menyusun laporan secara berkala serta menjaga
keamanan akun dan kerahasiaan data dalam sistem. Dengan pengelolaan yang tertib dan sesuai
prosedur, penggunaan aplikasi SINDE dapat mendukung efektivitas, transparansi, dan akuntabilitas
administrasi.
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